
U skladu s dlankom 3. Zakonao fiskalnoj odgovornosti (NN l3ll0 i l9ll4) i dlankom 1. Uredbe o

sastavljanju i predaji lzjaveo fiskalnoj odgoro*osti 65IN 78lll, 106112,I30ll3,l9ll5 i l19ll5') a

temeljem dlanka 2g. Siatuta Doma zdravljaDubrovnik, ravnatelj Doma zdravlia Dubrovnik dana

03.09.201 8. godine donosi

ODLUKU

O proceduri i pradenju naplate prihoda i primitaka

itanat< t.

Ovim aktom utvrduje se obveza pojedinih sluZbi Doma zdravlja Dubrovnik te propisuje

procedura, odnosno nadin i rokovi iradenja i naplate prihoda i primitaka Doma zdtavlja

Dubrovnik.
Dom zdravlja Dubrovnik ostvaruje sljedede wste prihoda:

1. Prihode od financijske imovine
2. Prihode od nefinancijske imovine (zakup)

3. Prihode od pruZanja zdravsvenih usluga izvanosiguranja
4. Prihode od nadleZnog-lokalno g proradun a za frnanciranj e dj elatnosti

5. Prihode odHZZO- a temeljem ugovorenih zdravstvenih djelatnosti

6. Ostale prihode

Clanak2.

Procedura iz dlanka l' izvodi se po sljede6em postupku, osim ako posebnim propisom nije

drugadije odredeno:

Red.
br. AKTN.TNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
I 2 J 4 5

I Dostava podataka Radunovodstw
potrebnih za izdav anje raduna

Pravna
sluZba,Tajni5tvo,
IzwSiteli usluse

Ugovor, .

narudZbenica,Izvj eStaj

o izvr5enoi usluzi

Svakodnevno,
Po dogadaju

2. Izdav ani e I in ada raduna Radunovodstvo Radun Dnevno,mjesedno

J. Ovjera i potpis raduna Fakrurna Radun Po inadi raduna

4. Slanie izlaznog raduna Taini5tvo Kniisa izlazne po5te 2 dananakon ovjere

5. Unos podataka u sustav (knjiZenje
izlazr.th raduna) Radunovodstvo

Itujiga izlazrtih
raduna. Glavna kniisa

Automatski

6. Evidentiranje naplaCenih prihoda
Radunovodstvo

Itujiga ulaznih
raduna. Glavna kniisa

Automatski,
kniiTeniem banke

7. Pra6enje naplate prihoda (analitika)
Radunovodstvo

Izvadak po
poslovnom
radunu/Blagajnidki
izvie5tai - uolatnice

Tjedno

8. Utvrdivanje stanja dospjelih i
nenap laienih p otr aZiv arj a/ prihoda Radunovodstvo Izvod otvorenih

stavaka

Tromjesedno

9. Upozoravanje i izdavanje opomena
i ooomena pred tuZbu Radunovodstvo

Opomene i opomene
pred tuZbu

Tijekom godine

10. DonoSenje odluke o prisilnoj naplati
notraZivania Ravnateli

Odluka o prisilnoj
naolati ootraLivania

Tijekom godine

ll Owha- prisilna naplata potlaLiYafiia
u skladu s Ow5nim zakonom Pravna sluZba

Ovr5ni postupak kod
iavnog bilieZnika

30 dana nakon
donoSenia Odluke



ilanak 3.

tJzimajudi u obzir vrstu i pojedinadnu vrijednost potraiivanja kao i trolkove postupaka (opomene, ovr5ni

postupci), dinamika upuiivanja podsjetnika i opomena zaplatartje te pokretanja ow5nog postupka obavljat

6e se na sljedeii nadin:
1 Ukoliko pladanje po radunu nije izvr5eno u ugovorenom ili zakonskom roku navedenom na radunu

Dom zdravlja Dubrovnik ie u razdoblju ne duljem od 90 dana, duiniku poslati podsjetnik za

pla6anje.
2. Ukoliko podtszetamjera ne rezultirauplatom od strane duZnika,u roku 30 dana od slanja podsjetnika,

Dom zdravlja Dubrovnik ie duZniku uputiti pisanu opomenu zaplatanje.
3. Ukoliko nakon proteka daljnjeg roka od 30 dana nije naplaien dug po opomeni, Dom zdtavlja

Dubrovnik ie pokrenuti ovrSni postupak.

itanat +.

Nakon Sto u roku 30 dana nije pla6en dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o tome obavje5tava

ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrede ovrSni postupak kod javnog

biljeZnika.
Ovr5ni postupak se pokreie za dugovanja u visini ve6oj od 2.000,00 kuna po jednom duZniku.
Procedura iz stavka f . izvodi se po slijededem postupku:

Red,
br. AKTNTNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

I 2 J 4 5

1 Utwtlivanj e knj igovodstvenog
stanj a duZnika/prikuplj anj e

podataka o poslovnom radunu
ili imovinskos staniu

Radunovodstvo
Knjigovodstvene

kartice
Prije zastare
potaLivanja

2. Prikup lj anj e dokumentacij e za
owSni postupak

Radunovodstvo

Knjigovodstvena
kartica ili

raduni/obradun
kamata,/opomena s

oowatnicom

Prije zastwe
pohaZivanja

J. Izrada prijedloga za owhu
Pravna sluZba

Nacrt prijedloga za
owhu Opiinskom

sudu ilijavnom
bilietuiku

Najkasnije dva
dana od

pokretanja
oostuoka

4. Ovjera i potpis prijedloga za
owhu Ravnatelj

Prijedlog za owhu
Opiinskom sudu ili
javnom biljeZniku

Najkasnije dva
dana od

pokretanja
nostunka

5. Dostava prijedloga za ovrhu
Opdinskom sudu ili javnom

hilieinihr
Tajni5tvo

Knjiga izlazne
po3te

Najkasnije dva
dana od inade

oriiedlosa

6. Dostava pravomoinih rj elenj a
o owsi FINI Tajni5tvo

PravomoCno
rje5enje

Najkasnije dva
dana od primitka

pravomo6nih
rielenia

ilanak 5.

Ukoliko se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa primjenom svih, ovom odlukom, navedenih mjera,

i u sludaju:
1. Nemoguinosti naplate temeljem pravomodnih odluka nadleZnih tijela
2. Zbv o g nastupanj a zastare sukladno v aLelim zakonskim propisima
3. Ukoliko potraZivanje nema valjanu pravnu osnovu
4. U sludaju kada za iznos potraiivanj a nije isplativo poduzimanje prisilne naplate
5. I u drugim sludajevima propisanim zakonom



PotraZivanje se moZe djelomidno ili u cijelosti opisati sukladno prijedlogu ravnatelja i odluke Upravnog
vij eda Doma zdt avlja Dubrovnik.

dtanat< 0.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit 6e se na oglasnoj ploEi-Dom azdr:avljaDubrovnik.
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